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QORBI KASPI UNIVERSITETI
Auditoriyadan kanar islor iizra S6ba haqqinda
I9SASNAMO

1. Umumi miiddsalar

Qorbi Kaspi Universitetinin Auditoriyadan kenar islor {izro Sébasinin (bundan sonra
S6ba) statusu, foaliyyati vo idaroetmosi Azorbaycan Respublikasinin tohsil
ganunvericiliyi, ali tohsil muassisasinin  NiUmunavi Nizamnamosi, Universitetin
Nizamnamoasi vo bu Osasnama ilo muoyyon edilir.

Soba foaliyyoti zamani Azorbaycan Respublikasinin Konstitusiyasi vo qanunlarini, o
climlodon, "Azorbaycan Respublikasinin Tohsil haqqinda Qanunu'nu, tohsillo bagh
qanunvericilik aktlarini, Azorbaycan Respublikast Tohsil Nazirliyinin miivafiq omr,
soroncam vo gostariglorini, Qorbi Kaspi Unversitetinin Elmi Surasinin qgorarlarini,
Universitet rohborliyinin omr vo gostoriglorini, homg¢inin tohsilo dair omok
qanunvericiliyinin tolablorini osas gotiiriir.

Sobonin foaliyyoti Qorbi Kaspi Universitetinin Umumi islori {izro Prorektorunun
rohbarliyi altinda hoyata kegirilir.

Sébaya rohbarlik Qarbi Kaspi Universitetinin Umumi islori {izra Prorektorunun togdimat:
ilo rektor torafindon vozifoye toyin edilon $0bo miidiri torofindon hoyata kegirilir.

Sobonin vazifalori onun mudiri vo sobonin digor omokdaslari torofindon hoyata kegirilir.
S6ba omokdaglarinin 1o gobulu rektorun omri ilo hoyata kegirilir.

Soba Universitetin biitiin fakiiltolori, kafedralar1 (kiirsiilori), sobolori vo digor struktur
bdlmaloari ilo slagali foaliyyat gdstarir.

2. Sobanin yaradilma moaqsadi,
faaliyyat istigamatlori va funksiyalar

S6banin yaradilmasinin asas magsadi talobalarin sosial faaliyyatlorinin genislandirilmasi,
maraq, meyl vo bacariglarini, intellektual soviyyslorini, yaradiciliq qabiliyyatlorinin
inkisafini, fiziki vo monavi cahotdon saglam boytimalarini tamin etmokdan, geyd edilon
istigamatlor Uzro layihalor hoyata kegirmokdon, Universitet vo Respublika tizro mixtalif
statistik hesabatlar va tohlillor aparmaqgdan ibaratdir.

Soba asagidaki faaliyyat istigamatlori izro miiayyan edilmis funksiyalar: hoyata kegirir:
Talabalarin darsdon konar faaliyyatini togkil va tomin edir;

Talabalarin mixtalif layihalords istirakini toskil edir;

Talabalarin Taloba-elmi comiyyatlarinin isindo va digar konfranslarda istirakini togkil va
tomin edir;
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Talobalorin elmi yaradiciliq vo mivafiq dorgilords nosr olunmaq isino istigamat verir;
Mixtolif maraq saholori zro tolobolor arasinda ogli-elmi oyunlar toskil edir, toloba
tamasalari, idman oyunlar1 komandalar1, xor vo rags Kollektivlari, texnika havaskarlari,
turizm, soyahat vo tobiot sevorlor qruplari (klublar) yaradir, onlarin faailiyyatlorini
istigamatlondirir;

Universitetds foaliyyot gOstaron mixtalif istigamatli klublarin foaliyyatini aktivlesdirarok
onlarn igini togkil edir;

Mixtalif istiqamatli tahlillar vo statistikalar hayata kegirir;

Statistik tohlilor asasinda miixtolif tokliflor paketi hazirlayir vo rohbarliys toqdim edir;
Universitetds ananovi bayramlarin, tarixi giinlorin, maddi vo modani hayatla bagli olan
alamotdar glinlorin geyd edilmasini toskil edir;

Modoaniyyst vo incasonat islori Uzro organlarla, idars vo misassisalorlo Universitet
arasinda alagoloari togkil vo tomin edir;

Universitet tolobalorindoan ibarst Tolobs icmasini yaradir vo onun faaliyyatini toskil edir;
Kollec talobalorindon ibarst Toalobs icmasint yaradir vo onun foaliyyatini toskil edir;
Sobanin faaliyyatinin vo strukturunun tokmillosdirilmasine yonalmis tokliflor verir vo
Universitet rohborliyinin bu istigamatds verdiyi tapsiriglari yering yetirir.

3. Sobanin hliquq va vazifalori

Soba 6z funksiyalarini yerina yetirmak iiciin asagidaki hiiquqlara malikdir:

Bu Osasnamo ilo miioyyon edilmis vozifolorin yerino yetirilmosi ilo olagodar
solahiyyatlori daxilindo universitetin fakiiltoloring, kafedralarina (kiirsiiloring), sobolorino
vo digoar struktur bélmolora miivafiq qaydada sorgular {invanlamaq vo onlardan miivafiq
molumatlari (sonadlori) almagq;

Foaliyyot istiqgamatlorine uygun roy vermok, tohlillor vo timumilosdirmalor aparmagq,
analitik vo statistik materiallar hazirlamag;

Foaliyyaot istiqgamatlori {izra iclaslar, seminarlar togkil etmok, maslohat yonlimlii vosaitlor
hazirlamaq vo nosr etdirmok;

Faaliyyat istigamatlori {izra beynolxalq vo yerli toskilatlarla omokdasliq etmak, tocriibs vo
kadr hazirligi miibadilosi aparmaq, miivafiq layiholorin hoyata kegirilmasinds istirak
etmok;

Avropa tohsil standartlarina inteqrasiya soraitindo Sobonin foaliyyot istigamatlorine
uygun digor dovlatlorin qabaqcil tocriibosini dyronmokls onun totbiqi sahasinds foaliyyati
hayata kegirmak va bu istigamatdo universitet rohbarliyine tokliflor vermok;

Faaliyyat istiqgamatlorine uygun olaraq qanunvericilikde nazards tutulmus diger hiiquqlar
hoyata kegirmok.

Soba 6z funksiyalarini yerina yetirmok iiciin asagidaki vazifalori dasiyir:

Bu Osasnamonin 2-ci maddosindo nozordo tutulmus mogsadlorine catmaq vo
funksiyalarini laziminca icra etmak iigiin masuliyyot dasimag;

Sobanin galocak faaliyyat planini islayib hazirlamaq va tosdiq edilmasi G¢tin Universitet
rohbarliyins togdim etmok;

Sobanin amakdaslarinin seminar va treninglara calb edilmasini tagkil va tomin etmok;
Foaliyyot istiqamatlori iizro vosaitlor hazirlamaq vo nasr etdirmok;

Avropa tohsil standartlarima inteqrasiya soraitinde S$obenin foaliyyst istiqgamotlorine
uygun digor dovlatlorin gabaqcil tocriibasini dyronmok;



3.2.6. Universitet rohborliyi torafindon Markaza havals edilmis digor vazifalori icra etmok.

4. Sobanin faaliyyatinin taskili vo idars olunmasi

4.1.  Sobo “Layihoalor va statistik tohlillor” Sektorundan vo miixtalif istigamotlor {izro foaliyyot
gostoron miitoxassislordon ibarot struktura malikdir.

4.2.  Sobonin garsisina qoyulmus mogsodo c¢atmasi, vozifo vo funksiyalarinin hoyata
kecirilmoasi mogsadi ilo asagidaki torkibdo stat yaradilir vo foaliyyat gostorir:

4.2.1. So6bo miidiri;

4.2.2. Sektor mudiri;

4.2.3. Kklublar va dornoklorls is iizro miitoxassis;

4.2.4. layiholor lizro miitoxossis;

4.2.5. statistik tohlillor tizro miitoxassis;

4.2.6. koordinator;

4.2.7. timumtohsil miiossisaloari ilo is lizro miitoxassis.

4.3.  Sobonin foaliyyotinin toskili vo idars olunmasi s6bo miidiri torofindon hoyata kegirilir.

4.4.  S6bo miidiri S6bonin faaliyystinin togkili vo idars olunmasi ilo slagoadar asagidak: hiiquq
va vozifalora malikdir:

4.4.1. Sdobanin foaliyyatini toskil edir;

4.4.2. Solahiyyatlori ¢orcivasinda Sébanin amokdaslarina icrast macburi olan gostarislor verir
V2 onlarin icrasina nazarat edir;

4.4.3. Tabeliyindo olan omokdaslar arasinda is bolgiisii aparir, onlarin foaliyyastini alagelondirir;

4.4.4. Sobonin omokdaslar1 torofindon omok vo icra intizamina riayat edilmosino nazarat edir;

4.4.5. Sobonin omokdaslari barasindo hovoslondirmoa vo intizam tonbehi todbirlori goriilmasi
tictin Universitet rohbarliyins togdimatlar verir;

4.4.6. Sobonin vozifalorini yerino yetirmok {iglin solahiyyotlori daxilindo Universitetin struktur
boélmolorindon va digor qurumlarindan zaoruri malumat vo sonadlori alir;

4.4.7. Soboys daxil olan maktub, arizs, sikayst vo tokliflors baxilmasini togkil edir;

4.4.8. Sobado kargiizarliq islorinin aparilmasini vo maxfilik rejimini tomin edir;

4.4.9. Sobonin foaliyyati barado Universitet rohbarliyine muitomadi olarag hesabatlar va
molumatlar verir;

4.4.10. ©Omokdaslarinin etik davranis qaydalarina amal etmasini tomin edir;

4.4.11. Sobanin foaliyyat istigamotine miivafiq islorin toskili voziyyatini dyranir, tohlil edir vo bu
isin yaxsilagdirilmasi tigiin tokliflor hazirlayib Universitet rohbarliyine toqdim edir;

4.4.12. Sobonin  hazirladigr  biitlin - sonadlorin  elmiliyi, aktualligi, keyfiyyati, homginin
omokdaglarin omak va icra intizaminin tomin edilmasi {igiin masuliyyat dasiyir.

S. Sobanin masuliyyati

5.1.  So6bo miidiri s6bonin foaliyystinin naticosino gora Universitetin normativ sonadlori ilo
miioyyon edilmis qaydada Universitet rohbarliyi garsisinda soxson mosuliyyat dasiyir.

5.2. S06bo 0z faaliyyatinin naticasi lizro hor semestrin sonunda araliq, todris ilinin sonunda isa
yekun hesabati Universitet rohbarliyine toqdim edir.



